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ADMISIONES

Admisiones SchoolPack Web es un software para la
gestion de la informacion educativa. Esta planteado
bajo lineamientos tecnoldgicos que permiten
establecer mecanismos en el proceso de admisiones.

Las instrucciones que se detallan a continuacion, le
permitiran descargar la “Ficha de Preinscripcion” vy
“Formulario de Admision” en PDF, con el fin de
iniciar el proceso de admision:

Admisiones - INSTITUTO DE HERMANOS DEL SAGRADO CORAZON (3)




ADMISIONES

e Preinscripciones: Se realiza el ingreso de datos del
responsable econdmico del aspirante ante la Dian vy los
datos basicos del estudiante.

o Actualizacion Preinscripcion: Se corrige algun dato
diligenciado de manera erronea por el padre de familia.

e Inscripcion: Se ingresan los datos de los familiares y
datos del aspirante mas especificos.

e Pago en linea: Se realiza el pago en linea del formulario
como en cualguier entidad financiera.

e Documentos: Se cargan en el sistema los documentos
solicitados por el Colegio para el proceso de admision y
posterior matricula.

Preinscripcion

Este proceso esta orientado a tener los datos iniciales del
responsable

~  Para iniciar de clic en la opcion preinscripcion, diligencie los
datos segun las indicaciones.
Recuerde escribir los nombres con tildes vy los documentos
sin puntos.




Preinscripcion Act. Preinscripcion Inscripcion Pago formulario Documentos

PREINSCRIPCION

Si desea aspirar a un cupo en ¢l colegio, diligencie los siguientes datos por faver.

DATOS RESPONSABLE ECONOMICO

Tipe de documento: Nre. Doc. identidad:
[No Dispanible vff .

Primer apellido: Segundo apellido:

Direccion residencia: Dpto residencia:
@ Seleccione

Correo electrdnico: Confirme correo electrénico:

Seleccione la clausula para el tratamiento de datos vy la fecha para la
entrega de documentos, las cuales estaran habilitadas de acuerdo a
cada convocatoria.

FECHAPARA REATLIZAR ENTREGA DE PAPELES

eleccione

Cliusula para tratamiento de datos

Sidesea aspirar a un cupo en el Colegio del Sagrado Corazon - Calle 74 por favor diligencie los datoes del responsable econdmico
y del aspirante. Recuerde que los nimeros de documentos deben ir sin puntos.
Aceptaque los datos Ingresados son correctos y se encuentran actualizados para la expedicidn de los documentos.

3. A continuacion, dé clic en “ACTUALIZAR”.

Prissar apeilide: ‘Segunda spellide: Primer nombee:

FECHA PARA REALIZAR ENTREGA DE PAPELES

e r— Lo

Clinneda para tratamisnta de datos cspte
Zidesea aspirar a un cupo en el Colegiodel Sagrada Corazde - Calle 74 por favor diligencie los datos del responsabile econdmico (m]
wdel aspirante. Recuerde gue s NOMeros de document o debenir sin puntos.

dstes ¢ ; & -

=




Actualizacion Preinscripcion

Este proceso esta orientado a que el padre de familia pueda corregir
algun dato erroneo anteriormente digitado y consultar el numero de
formulario.

Para ingresar de clic en el botdn actualizar preinscripcion.

Preinscripcion sCripcio Pago formulari Document

Diligencie los siguientes datos:

ACTUALIZAR FREINSCRIPCION
Coafirme bt sguistin date: para rralizas b setasliraciin de dats
DATOS ACTUALIZACTON

Mo D ldentificacion riigoniable de peinicripeion Nra. Dae Identidad sdpirantic

Corres dectidnie:

S

Visualizara los datos correspondientes a la preinscripcion. Corrija el
dato correspondiente y clic en actualizar.

Nota: Al final de estos datos encontrara el nimero de formulario, el
cual debera guardar para continuar en l0os siguientes pasos del
sistema de admisiones.

ASPFIRANTE

Grada ol que pira:
PRIMERCH "

Doz Identidad Mro, Doc. Identidsd: e nacimientn ddimm/aaaa; Edad:
REGISTROCIVIL® 5 "o 09012020 | = ]

Primar apellido: Segundo apallido: Primer nombre: Segundo nombrne:
- E + 0 - e s

MO SUPD de NOSOLIeY: Focha commrsatonio:
Pégina Web o= D5/06025 0714~ Recepcitngil Colegio

Formuillara:
26001




Inscripcion

Este proceso esta orientado a completar los datos del grupo familiar,
recuerde leer muy bien cada una de las instrucciones.
. Ingreso: Diligencie los datos solicitados, recuerde gue el niumero

de formulario fue visualizado en la ficha de preinscripcion. De clic
en el botdn actualizar.

FORAIULARID

Confirme los shpaientes dsos pars diligenciar o fmprisir ol Formulario de Inseripeion
DATOS

Hiro. Do, Identidad resgonsabibe de geeinscripeibe: Hiro. Do Identidad asgiraste:

« Complete los datos del aspirante, de clic en el boton
actualizar.

INSCRIPCION

Adenbreniver
2024

[Facha inscripein:
QT 0525

DATDS ASFIRANTE

Diligencie los daten de a1piraste. Recuerde completar los daton ebligatorien(*).

Tigaa D icdertielact: N, Dise. I tickact:

e o:
REGISTRO CIWIL

Masculing | Femening

Priser apellida: Segunda nambre:

Barrio:
ADELITADE CHAR




Para ingresar la direccion, dé clic en el icono correspondiente
vy diligencie todos los campos.

Visualizara la siguiente ventana, donde debe seleccionar los
datos correspondientes, incluyendo la parte complementaria.
Ira visualizando la direccion en la parte de arriba.

Madificar Direccion

Direcciin
-

Agistente Para el ingreso de la Direcchin Parte Principal

(Diligencie ke campos requeridos que identifiquen la direoddn actual: los campos que no reguiena ks pusde dejor en blanco. Visya verificando en el recusdio superion "Direcdidn
Completa” su direccign)

Al finalizar de clic B e e =
en “CONFIRMAR” e

(Seeccices #ltipo en it recu v pritoe el Botin “Adicionar”, Replts sste procese hasts tenss toda la parte complementaris de s
direccién y vaya verificando en el recuadro superior “Direccin Completa® su direccionl.

e =

Visualizara la opcion historia academica, dando clic en el botdn nuevo
debe ingresar la institucion de donde viene el estudiante vy el grado
gue realizo, si ingresa a segundo debe agregar la institucion en que
realizd primero.

HISTORLA ACADEMICA

En esta pantalla, s regisira of bivtorial académice del aspiraste. Para elle. debe dar clic en NUEVO, o siifema le meesira una pantalla solicitands «f bistorial académics, Ejemplo, 1l ¢l aspirante realizé wna PREINSCRIPCION para of grade XOVENO, debe diligenciar
mno a une lot ados amieriore.

No hay resultados




Mueva Historia Académica

Mro, Farmalario:
26001

Grade:

(Minguna) )

IMiativos

Utilice los botones “MODIFICAR” v “ELIMINAR”, para modificar y
eliminar, respectivamente.

Centro Educativo
5l
|

Motivo de Retiro

&
Si el aspirante tiene hermanos en el colegio, seleccione la opcion “Si”
y agregelos desde el nuevo formulario desplegado.

HEERMANGS EN EL COLEGIO

A indique 5i

en el colegio.

Apellides y nombres:
2 w

Apellides y nombres:

[Parentesco:
( Actualizar Regresar

A continuacion, se muestra la composicion familiar del aspirante.
Indigue si la MADRE y el PADRE estan fallecidos. Si su respuesta es:

"No", complete la informacion de cada uno de ellos. Si su respuesta
es: "Si", no es necesario completar la informacion.

NFORMACTON MADRE ¥ PADRE

continuackia se meestra la composiciin familiar del aspirante. Indique 5i la MADRE v of PADRE estim fallecidor. i su respaesta e3- “NO", comple
iMadra falleckda®

Mo | Si

~ MADRE

iPadre falscido?

~ PADRE
Tipo doc. Identidad: o, Doc. Idantidad: Expedido en: Eatndo chvil: Tipa doc. Identidad: Nro.Doc. Identidad: Expedido an: Estado chvil:
No Disponible v Solterols) v CEDULA DE CILDAL~
Primer apeliidoc

Soltercls) v




Al dar clic en No, podra observar los datos a diligenciar. Los datos
diligenciados con anterioridad los podra observar en la pantalla
correspondiente.

iPadre fallecido?
Mo | S
- PADRE

Tipo dac. |dentidad:
CEDULA DE CIUDAL-*

Primear apailido:
[

Nive| eclucativa: 2 Estrato:
Seleccione T * [Minguno)~

Ex-alumnoc Wive con estudiante:

0

S Me

Grupo Familiar

Si el aspirante tiene hermanos(as), realice las instrucciones
dadas en el mensaje. Dé clic en el icono de “NUEVO”,

Si no tiene hermanos, dé clic en el boton "ACTUALIZAR"

GRUPO FAMILIAR

Em exta pantalla, e regisira los hermames del aspirante. Fara elle, debe dar clic en NUEVO ¥ ol sistema k alicitando inf chém, EJEMPLAY: digite mombres ¥ apellidor, su docwments de kentidad, sivel educative, orupackin, fecha nacimismto ¥
e oom ol aipiraste.

-

No hay resultados




Responsables diferentes a Padre
vy Madre

En esta ventana debe registrar informacion de 10s
responsables del aspirante, en caso de que NO se encuentre
a cargo de sus padres. Si el aspirante vive con sus padres,
solo dé clic en "ACTUALIZAR".

RESPONSABLE DE CUIDADO

Si el (la) aspirante oo vive con sus padres, por favor diligencie los datos de ks personas responsables de su cuidads.

Responsable de Pago

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

o Se refiere, a la persona que se hace RESPONSABLE
ECONOMICAMENTE por el aspirante, si es madre/padre
diligencie todos los datos faltantes.

« No deje campos en blanco.

Al finalizar, dé clic en "ACTUALIZAR".



RESPONSABLE DE PACO

Diligencie ks datos de s persona ble de pagn, i ¢l pa padre o madee, por Gavor complede los dafos faliantes,

Parentison: Tiagss Bousisniia: M. dociifmeato: [Focha di nasimbsnte:
paDRE_~F CEDULA DE CIUDADANIA +* . . T
Primes apeliido: Sapurede apelida: Prirmer neenke Sagurehs rombre:
Crepartamants de reskdencla: Chudad de residencla: Ddreceltin: Corneaslectrinioo:
(Mirguna) I s 1-p .

Aporie % Tastos que st Salarks Thempa que lheva ol spoyo:

2 L

Cupagisn: Tebifons: Colular:

Empleado £

mpresal Categeria:

EN Ingrass eCant o di quibbn sumird ks gastes de inveriicn Selecchone

o
Ingresos mensuales

por ultimo debe proporcionar los ingresos v los egresos
mensuales, realice las instrucciones dadas en el mensaje. Dé
clic en el icono de “NUEVO”.

EGRES0S - INGRESOS

Em sta pantalla, o registra bos ingresos ¥ egreses. Para ks, dotse dar elie o NUEVO, Elsistema b pastalls tips de 2 readiear. INGRESOS: Inthaye bas eonceplos: Suma tedal de los salarkss, Subsidios, Arreadassienter, Ayudar, otres.

EGRESCS: Vivieada, Sedial, ports, Seriicied Pablices, Cridited, e, Recrescidn, ETEMPLO: Sebecioas INGRESOS, contiplo! iuma ol & led dalarion sa ssate Efree 100,000 v lesge clic ¢a CONFIRMAR

o Elija el tipo de movimiento: INGRESO. Elija cada uno
de |los conceptos v digite el valor que corresponde.

VERIFIQUE |os valores ingresados, antes de dar clic en
“Confirmar”.
e Desglose el menu de concepto vy elija el
correspondiente

Ingresos y gastos

Tipo do movimianto: Concapta: Monto:

i Total de Salarioae 0,00
ForirTier




« Elija el tipo de movimiento: EGRESO. Elija cada uno de los
conceptos v digite el valor que corresponde.

VERIFIQUE |os valores ingresados, antes de dar clic en
“CONFIRMAR?”, puesto que para corregirlos debe
comunicarse con el colegio.

Ingresos y gastos

Tipo de movimiento:

( Confirmar | Regresar

Ingresos Suriias Salarios S000.000.00
Gastos Vivierda 1.500,000.00

Fin del Formulario

Finalice el proceso de inscripcion dando clic en el boton y
luego podra imprimir el formulario de admision, el cual tendra
las instrucciones correspondientes para continuar con el
proceso.




=  arformulario.aspx

INSTITUTO DE HERMANDS DEL SAGRADO CORAZON

COLEGIO DEL SAGRADO CORAZON - CALLE 74

FORMULARIO DE ADMISION
OTMIS2025

Formulario Nro, 28001 Grado que Solicita: PRIMERO Fecha de inscripcdn: Q71086125

DATOS PERSONALES DEL ASPIRANTE |
[ Prirner Apellids || Segundo Apeliide || Nombre Comglelo || Edad || Sexo |
P . ppny ) [ ]

5

Fecha de | Lugar Documento de Identidad Ciudad de Expedicon
Nacimiento| 0901720 BARRANQUILLA REGISTRO CIVIL BARRANGUILLA

Grupo [ |F-tu:n|‘l Limitacin fisica l | Afflacion salud | Caja de Compensacan |
i RH EPS. SURA Comiamiliar

I S

| MNambre Conjuntc y Apta, ‘ Localidad | Estrata J
4

Grado Cursado Apeobid Cenlro Educative Moo de Retiro
FUTURDS SABIOS ULTIMO GRADO

COMPOSICION FAMILIAR

[CoTes EIOClonito.  -omm—m . mg— -

del Pacre | Do Identidad Mrol Nivel Educative |

SRR § AL R 1 - I | = e
mr | Lugar I E@d| Esludia | Telélono Celular |¢PmoFm§ Vive con EBos
Hacimirnin i L i o Ho ai

Una vez descargados los documentos: Ficha de Pre-Inscripcion
y Formulario de Admision diligenciado, proceda a imprimirlo,
por ultimo deé clic en “FINALIZAR”.

Ingreses Summa Salarias S000u0C0.00
Gastos Wivierda 150000000

e

Pago en linea

En el menu superior, elija PAGO FORMULARIO, v diligencie
los datos solicitados y dé clic en Confirmar:

PAGO EN LINEA FORMULARIO
Confirme bos sigaientes datos para ingresar a pages en linea
DATOS

Nro. Doc Mro. Dos. Identidad Aspirante:




Elija el método de pago v la entidad bancaria. Sera dirigido a
la plataforma de su banco.

RESUMEN DE PAGO

Concepto de pago
[PAGOS EDUCATIVOS

identificacion del alumna:
Identificachon delusuario:

Tebito

Valler a pagar:

De alli en adelante el proceso continua, en la plataforma del
Banco. Al terminar el proceso, v si la transaccion fue exitosa,
el sistema mostrara el mensaje; “Estado de la transaccion
APROBADA". de clic en el boton Imprimir, para descargar el
PDF del pago.

Visualizara el comprobante de pago. Descarguelo para
subirlo en el menu documentos.




Documentos

Este proceso esta orientado a realizar el cargue documentos a la
plataforma. Para realizarlo ingrese a la opcion documentos.
Visualizara la ventana correspondiente a la lista de documentos.

< EC\’J!‘HPHIG?.’

DOCUMENTOS ADMISIONES
‘Confirme kos sgmbentes datos para adjuntar los decumentos de inscripckin,
DATOS INGRESD

Hro Formlario: Hro. Doc. Identidad Aspirante:
26001

=

Para cargar documentos dé clic en el cual desea adjuntar (este debe
resaltarse en rojo), v en la parte inferior en el apartado de
“Seleccione el documento”, aparece el nombre del documento el cual
va adjuntar.

Reglstrochil

Foermilierio et Inscripcidn

Informe de Psiootogia del Pre-escolar

& s
E___% 2
& 2
Zi__% 2

Comprobant e pags del formidaric

Pazy salvodel Pre-escolar

jelife

nn

Cdulade Cludadaniade los padres.

Selecciens ol docussenis a adjuntar:

. [ty en formate PDF, vin expacies y sin mombrer may aviensor
lednins BTCHiVDS SEMLIIONADS

SEEOCI0NE

Adjunte los archivos en formato PDF. Evite adjuntar archivos
con nombres demasiado extensos y con espacios
intermedios o caracteres raros.

De clic en el Boton “Seleccionar archivo” vy busquelo
en su equipo. Y luego dé clic en el Boton “Cargar”



COLEGIO DEL SAGRADO CORAZON - CALLE 74

“Formamos en valores, educamos para la paz”




