


Paso a paso para Matriculas 2026

Senores Padres de Familia, reciban un cordial saludo.

Las matriculas se realizan mediante el aplicativo SchoolWeb. El proceso
inicia en linea, vy finaliza de manera presencial en las instalaciones del
colegio con la presentacion de los documentos en fisico, los cuales
debera descargar desde la plataforma.

Por favor, lea detenidamente este documento hasta el final, si tiene
alguna inquietud, no dude en consultarla al celular: 316 690 4059 en el
horario de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m., y a l0os correos:

« Secretaria: secretaria@sagradocorazon74.edu.co
« Sistemas: sistemas@sagradocorazon/4.edu.co

Ir a la pagina web del colegio: www.sagradocorazon/74.edu.co
Hacer clic en “Acudientes” o “Ingreso School Web”
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http://www.sagradocorazon74.edu.co/

Ingrese los datos de acceso:
« Usuario (No. cédula padre o madre, sin puntos, ejemplo 72100999)
. Contrasefa (si es primer ingreso su contrasena es “12347)
. Palabra de seguridad (captcha)
« Clic en INGRESAR.

« Sino tiene los datos de acceso, favor solicitarlos en el correo:
sistemas@sagradocorazon’74.edu.co.

Ingrese en la pantalla inicial al boton matriculas vy realice la actualizacion de
datos
— INSTITUTO DE HERMANOS DEL SAGRADOD CORAZON @ |
.f‘\ Notificaciones
" o
— B Financhero . ol
B Acaddericn |
It Matriculas Ir.-
B Bienestar Mo hay resultados
j B
L
=
=)

'

Mo hay resultados




Recuerde que los campos: direccion, correos electronicos, nimeros de celular y
ciudad, son datos obligatorios y no deben quedar en blanco.
INSTITUTO DE HERMANOS DEL SAGRADO CORAZON @
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De clic en el botdn que se muestra en la imagen.
Visualizara una ventana donde debe seleccionar los datos correspondientes,
incluyendo la parte complementaria. La direccion aparecera en la parte superior.
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n ol recuadro el detalle y pulse o botén “Adicionar”. Repita este proceso hasta tener toda la
cande en el recuadro superior ‘Diveecitn Complets” su dirsecitin).

ADICIONAR

Actualice la direccion para padre, madre y estudiante.

En el campo Email del estudiante, escriba el correo institucional.

Si es un estudiante nuevo por

favor asignar el correo del

responsable econdmico

« CELULAR: Verifique que

todos los campos
correspondientes a NUMERO
CELULAR se encuentren
correctos y actualizados.




RESPONSABLE TRIBUTARIO

Es la persona encargada de los pagos ante la institucion, que sera reportada ante
la DIAN para el siguiente ano gravable y no podra ser modificada. hasta el
siguiente ano lectivo.

ol calaghi, s Dirwecidm de lmpuessas ¥ Adw

IMFOR ames al
rdn dicka
perans debidamente sscancads en Form s FOF.

Dé clic en el icono de “Check” para seleccionar, frente a la persona que desee
asignar, recuerde gue una vez confirmado, no lo podra modificar.
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Actualice los datos solicitados y dé clic en el boton aceptar.

Si el responsable tributario no se encuentra en la lista, envie el documento de
identidad de dicha persona debidamente escaneado y en formato PDF al correo:
secretaria@sagradocorazon/4.edu.co.

Para finalizar verifigue que los datos ingresados son correctos y se encuentran .
actualizados. Si algun dato obligatorio falta, el sistema no le permitira continuar, vy

le mostrara qué dato le falta diligenciar.

Marqgue el recuadro ACEPTO, dé clic en Actualizar y pase al siguiente paso cuando

en la pantalla aparezca la alerta “Informacion Grabada Correctamente”.
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FICHA SALUD I Y II

De clic en el siguiente menu Ficha Salud |. Complete los datos correspondientes a
la ficha de salud, respondiendo las preguntas que se encuentran en ella con Si o
No, si tiene alguna observacion por favor diligenciarla.

No olvide marcar la opcion correspondiente a la administracion de
medicamentos, en caso de ser necesario.
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En la siguiente pantalla por favor indicar Si o No para cada pregunta, al finalizar de
clic en el boton “Actualizar”.
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ASIGNACION DE SERVICIOS

En esta pantalla puede seleccionar los servicios opcionales. Dé clic en Si o No, de
acuerdo a los servicios que desea pagar.

En caso de no tomar el Seguro Escolar ofrecido por el colegio, debe acreditar la
vinculacion del estudiante al plan obligatorio de salud para la vigencia 2026.

Asignar Servicios al Estudiante

[Estudiante:

Servicies Asignadss

Mombee del Servicio

MATRICULA 52024 2026 F45.000
PENSION ° 2026 w028 B00.000

Sebeccidn de servicior adicionaler 3 wer temados per ol alumsa.

Nombre del Servicha

SEGURO ESTUDIANTIL - 2026

Para continuar con el proceso dé clic en el botdn actualizar. e

RESUMEN
Dé clic en el botdn “Finalizar”, luego de esto debe esperar la alerta del sistema que
notifica “Los documentos de matricula se han generado correctamente.”
(Importante: dé clic solo una vez en el boton Finalizar.)

e @ Los decumentos de matricula se han generado
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DESCARGA DE DOCUMENTOS

Dé clic en el botdn documentos para visualizar y descargar los documentos que
debe llevar firmados el dia de la matricula, segun los horarios dispuestos por el
colegio.

Documentos
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También podra descargar el recibo de pago, si desea acercarse a la entidad
pancaria.

Debe descargar cada uno de los documentos y verificar que la informacion
contenida en ellos sea correcta.

Si todo esta en orden, debera presentarlos firmados el dia de la formalizacion de la
matricula, junto con los documentos requeridos mencionados en la reserva de
CuUpo.

En caso de encontrar algun dato incorrecto, deberd comunicarse con el area de
Sistemas a traves del correo sistemas@sagradocorazon/4.edu.co, del niumero
institucional 316 690 4059, o acercarse de manera presencial a la oficina.

PAGO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Para realizar el pago de la matricula y de los servicios opcionales, dé clic en el
boton PSE. Pague aqui.
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Resiomen de page electrénico

FORMALIZACION DE MATRICULA
» Fechas:
o 9/12/2026 - Matriculas Primaria.
o 10/12/2026 - Matriculas Bachillerato.
o 11/12/2026 - Matriculas Estudiantes Nuevos.
e Horario: 7.00 a.m. - 12:00 m.

El dia de la matricula debe entregar impresos los documentos especificados en su
reserva de cupo.




